103學年度營養教育委員會
	組別
	職務
	職稱
	工作內容

	督導組~
考核及評選
	主任委員
	校長
	綜理本會一切事宜

	
	副主任
委員
	家長會
會長
	督導本委員會運作並協助溝通親師意見

	生活教育組~
安全與衛生
	總幹事
	學務主任
	1.督導午餐營養教育之實施
2.督導學生午餐供應指導
3.督導用餐禮儀訓練
4.督導學生常規訓練
5.督導衛生習慣訓練

	
	工作人員
	衛生組長
	1.督導搬運午餐之秩序與安全
2.督導午餐餐車清潔
3.辦理午餐營養教育衛教宣導活動
4.辦理午餐營養教育教師研習活動

	
	
	校護
	1.布置衛生教育專欄
2.協助辦理衛教宣導活動

	
	
	導師
	1.指導班級學生用餐
2.實施班級營養衛生教育
3.合作學習教育—訓練班級午餐服務隊：抬菜、打菜、回送的指導
4.潔牙及漱口水教育
5.提出改進意見
6.提出無力支付午餐學生補助申請

	行政工作組
	執行秘書
	總務主任
	1.規劃學校午餐營養教育計畫
2.辦理與資源分享學校委託書簽訂事宜
3.配合資源分享學校辦理營養午餐採購招標事宜
4.午餐設備之維護。
5.午餐教育之研究、改進。
6.不定期召集相關人員查核廠商衛生管理
7.督導午餐收支整理
8.推展午餐供應之行政教育事宜

	
	工作人員
	午餐秘書
	1.參加資源分享學校午餐會議
2.協助設計午餐菜單
3.提報午餐供應數量
4.填寫午餐日誌
5.午餐各項資料彙整、統計及通知廠商
6.午餐訪視資料之彙集
7.代為申請無力支付午餐費學生補助款

	
	
	會計
	1.午餐憑證審核及保管
2.辦理午餐付款事宜

	
	
	出納
	1.協助班級統計午餐收費金額
2.印製午餐繳費單
3.協助收費事宜
4.午餐供應各項款項之支付及退費

	
	
	工友
幹事
	1.通知狀況並協助學童午餐供應
2.每日午餐檢體準備

	考核評估組
	委員
	總務主任
	督導本業務各項事務之推行

	
	
	學務主任
	督導營養教育之實施

	
	
	教師代表
	協助議定午餐各項供應事宜

	
	
	家長代表
	協助午餐各項供應事宜



